Companhia Potiguar de Gds
GAS NATURAL

ANEXO 06

INSTRUGAO PARA EMISSAO DE

DOCUMENTOS DE COBRANGA
CONSTRUGAO E MONTAGEM

E0000-ET-E04-520-006

Pagina1de 3

REV. DESCRIGAO E/OU FOLHAS ATINGIDAS
D REVISADO COM A INCLUSAO DOS DOCUMENTOS FISCAIS
ORIGINAL | REV.A REV. B REV. C REV. D REV. E | REV.F
DATA 02.04.09 27.05.09 03.06.09 10/07/09 28/12/09
EXECUGAO JADR JADR JADR CLOVIS JADR
VERIFICAGAO JADR JADR JADR JADR JADR
APROVAGAO RRMM RRMM RRMM RRMM RRMM




Companhia Potiguar de Gds
GAS NATURAL

_ANEXO 06 E0000-ET-E04-520-006
INSTRUGAO PARA EMISSAO DE

DOCUMENTOS DE COBRANGA B
CONSTRUGAO E MONTAGEM Pagina 2 de 3

1.1.

2.1.
2.2.
2.3.

24.

3.1.
3.1.1.
3.1.2.
3.13.
3.14.
3.2.
3.2.1.
3.2.2.
3.2.2.1.

3.2.3.
3.24.

3.25.

3.2.6.
3.2.7.

3.2.8.
3.29.

3.2.10.
3.2.11.

3.2.12.

OBJETIVO

Definir a forma de emissao de documentos de cobranga (Faturas, Notas de Débito, Recibos e Notas Fiscais de
Servicos, Notas Fiscais de Venda, etc).

APRESENTAGAO

Todos os documentos deverdo ser emitidos sem rasuras.

Deverao ser apresentados no protocolo da POTIGAS.

A apresentacdo ndo podera ultrapassar o ultimo dia Util do més de encerramento do periodo em que forem
realizados e medidos os servigos ou do dia da realizagdo do evento fisico a que se referirem.

Os documentos de cobranga deveréo ser apresentados no original, mais 2 (duas) copias.

INFORMAGOES E ANEXOS OBRIGATORIOS

Nos documentos de cobranga, além das informagdes usuais (nome da empresa, CNPJ, local e data de emissao,
numero do documento de cobranca etc.) deveréo constar obrigatoriamente:
NUmero, data de assinatura e objeto do instrumento contratual ou do documento que autorizar a execugéo dos
Servigos;
Valor bruto e valor liquido da fatura, observado assim a incidéncia dos impostos a cujo regime estiver
subordinado o valor cobrado;
Periodo ou data da realizagdo dos servigos e o nimero do Boletim de Medigao dos Servigos (BMS), caso se
aplique;
Nome e cddigo do banco, nome e cédigo da agéncia e numero da conta corrente da CONTRATADA, onde
creditar o valor correspondente.
Os documentos de cobrancga deverao vir acompanhados dos seguintes documentos:
Copia do Boletim de Medigéo dos Servigos (BM) devidamente assinado pela Fiscalizagéo e Diretoria Técnica e
Comercial da POTIGAS e pela CONTRATADA;
Copia da Folha de Pagamento relativa aos seus empregados utilizados na execugdo dos servigos, relativos ao
més anterior ao periodo de medigao;

Na folha de pagamento deveréo constar todos os funcionarios cadastrados junto a POTIGAS, nos termos do

Anexo 1 do presente Edital;
Comprovante da quitagdo bancaria da referida folha de pagamento;
Copia autenticada do Comprovante de Recolhimento da Previdéncia Social referente ao més de competéncia
anterior ao da prestagéo dos servigos devidamente quitada;
Copia autenticada da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servico e Informagdes a
Previdéncia Social — GFIP e a relagdo dos trabalhadores constantes do arquivo SEFIP, referente ao més de
competéncia anterior ao da prestagéo dos servigos devidamente quitada;
Copia do comprovante do recolhimento do FGTS;
Copia de todos os documentos relacionados no item 5.1 do Anexo 1 do presente Edital devidamente atualizados
para cada uma das OS em aberto (Planejamento de OS, RDOs, PFs, BAMs, RSIMs, Meméria de Calculo dos
BMs e Acompanhamento de execugéo o Planejamento de OS);
Documento original dos data-books relativos aos servigcos executados durante o periodo de medic&o;
Copia das Notas Fiscais de aquisigdo de materiais e/ou equipamentos empregados na obra objeto do presente
Contrato;
Copia do comprovante de cadastro da respectiva obra executada pela CONTRATADA junto ao INSS.
Quando se tratar de Aditivos que impliquem em pagamentos, mencionar além de todos os dados mencionados
acima, o numero do aditivo e a data de sua assinatura.
Certiddes fiscais:
a) Certiddo negativa dos tributos municipais da sede do licitante;
b) Certiddo negativa dos tributos estaduais do Estado de origem;
c) Certiddo negativa da divida ativa do Estado de origem;
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d) Certiddo negativa dos tributos estaduais do Estado do RN — caso a contratada possua IE local;

e) Certidao negativa da divida ativa do Estado do RN - caso a contratada possua IE local;

f)  Certidao negativa dos tributos federais;

g) Certiddo negativa da divida ativa da unido;

h) CRF do FGTS;

i) Certiddo negativa do INSS;

Copia autenticada do Comprovante de Recolhimento do ISS referente ao més de competéncia anterior ao da
prestacdo dos servigos devidamente quitado, caso a prefeitura do municipio onde ocorram as obras néo opte
pelo regime de substituigao tributaria;

Além dos documentos de cobranga e ficais exigidos, deve ser apresentada a folha de rosto padrdo com o check-
list de toda a documentagéo enviada.

A ndo apresentacdo dos documentos citados acima acarretara na suspensdo dos pagamentos devidos pela
POTIGAS &4 CONTRATADA, até a regularizagéo da situagéo.

CONDIGOES ESPECIAIS

O reembolso de despesas, contratualmente previsto, a CONTRATADA, sera feitos mediante apresentacdo de
documento de cobranga acompanhado do documento de reembolso assinado por ambas as partes e dos
originais dos comprovantes de tais despesas.

DISPOSICAO FINAL

Para os documentos de cobranga apresentados sem o cumprimento das exigéncias contidas nestas instrucdes,
a POTIGAS podera sustar o pagamento dos mesmos, até que as falhas efou pendéncias sejam sanadas pela
CONTRATADA.

No caso da medigao final, além da apresentagéo da folha de pagamentos e da GRPS correspondente ao més
anterior, a CONTRATADA também devera apresentar esses documentos referentes ao periodo correspondente
a medic&o final.




